
Der Nordwestdeutsche Schützenbund ist der Landesverband für Sportschießen 
und Bogensport mit Sitz in Bassum. Rund 113.000 Mitglieder sind in über 800 
Vereinen organisiert. Wir betreiben in den Strukturen des Deutschen Schützen-
bundes Wettkampfsport auf regionaler, nationaler und internationaler Ebene.

Für  unsere  Geschäftsstelle  in  Bassum  suchen  wir  zum  01.07.2026  als  Teil  
unseres siebenköpfigen hauptamtlichen Teams einen 

Sachbearbeiter Finanzwesen / Buchhaltung  (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Sie übernehmen die operative Bearbeitung des Finanzwesens und sorgen für 
eine  ordnungsgemäße  und  verlässliche  kaufmännische  Abwicklung  unserer 
Verbandsarbeit.  Sie  arbeiten eng mit  Schatzmeister  und Geschäftsführer  zu-
sammen. Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere: 

• Bearbeitung der Finanzbuchhaltung mit DATEV Rechnungswesen
• Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen
• Erstellung, Prüfung und Versand von Ausgangsrechnungen
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs sowie Überwachung offener Posten
• Forderungsmanagement und Klärung von Zahlungseingängen
• Mitwirkung bei Budgetüberwachung, Auswertungen und Reporting
• Abrechnung von Reisekosten, Lehrgängen und Veranstaltungen
• Vorbereitung der Gehaltsabrechnung und Pflege der Zeiterfassung
• Verwaltung und Betreuung des Versicherungsbestandes

Ihr Profil

Sie passen gut zu uns, wenn Sie kaufmännisch denken, sorgfältig arbeiten und 
Freude daran haben, finanzielle Vorgänge zuverlässig und nachvollziehbar zu 
bearbeiten. Sie bringen idealerweise mit:

• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbar
• relevante Berufserfahrung im Finanzwesen oder der Buchhaltung
• Kenntnisse und praktische Erfahrung mit DATEV Rechnungswesen
• selbstständiges, strukturiertes und verantwortungsbewusstes Arbeiten
• sicherer Umgang mit moderner Bürokommunikation 
• Sorgfalt, Verlässlichkeit und ein gutes Verständnis für Zahlen
• optimalerweise Erfahrung im organisierten Sport, mit ehrenamtlichen 

Strukturen und Verbandsarbeit

Wir bieten

• eine Stelle in Teilzeit oder Vollzeit mit 20 bis 40 Wochenstunden
• eine zunächst auf zwei Jahre befristete Beschäftigung mit der 

Perspektive auf eine langfristige Zusammenarbeit
• kurze Entscheidungswege und eine wertschätzende Führungskultur
• ein motiviertes und engagiertes Team 
• ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabenfeld
• die Möglichkeit zu mobilem Arbeiten nach Abstimmung im Team

Wenn Sie eine verantwortungsvolle kaufmännische Aufgabe in einem sportlich 
geprägten Verbandsumfeld suchen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte 
senden Sie uns Ihre Unterlagen als eine PDF-Datei per E-Mail und nennen Sie  
uns Ihre Gehaltsvorstellung sowie Ihr mögliches Eintrittsdatum. 

Für Rückfragen steht  Ihnen unser Geschäftsführer Volker Kächele gerne zur 
Verfügung, E-Mail: volker.kaechele@nwdsb.de, Telefon: 04241 9368-29.

Nordwestdeutscher Schützenbund e.V., Lange Straße 68-70, 27211 Bassum

Nordwestdeutscher Schützenbund e.V.
Mitglied im Deutschen Schützenbund e.V., Schützenbund Niedersachsen e.V. und 
LandesSportBund Niedersachsen e.V.


